Bakalářská diplomová práce práce a ukončení studia (žurnalistika)

Metodické pokyny pro vypracování bakalářské diplomové práce a ukončení bakalářského studia oboru žurnalistika

Úvod

Bakalářské studium oboru žurnalistika vrcholí vypracováním bakalářské diplomové práce, jejím obhájením a složením bakalářské zkoušky. Vypracování bakalářské práce i bakalářská zkouška, jejíž součástí je obhajoba bakalářské práce, jsou náročné aktivity, v nichž student relativně samostatnou prací a přípravou syntetizuje a zhodnocuje výsledky celého svého dosavadního studia. Současně jsou to aktivity, které mají svou tradici i pravidla daná platnými předpisy.

Bakalářská zkouška

Podmínky k přihlášení

V souladu se Studijním a zkušebním řádem FSV UK je studium bakalářského cyklu završeno a ukončeno složením státní bakalářské zkoušky (viz Studijní a zkušební řád a Seznam přednášek pro příslušný akademický rok). K bakalářské zkoušce se student může přihlásit, pokud: 

1. vyhověl podmínkám o délce studia stanoveným Studijním a zkušebním řádem FSV UK 

2. absolvoval všechny studijní povinnosti vypsané pro bakalářské studium oboru Žurnalistika, platné pro příslušný bakalářský cyklus

Termíny státních bakalářských zkoušek stanoví po dohodě s ředitelem institutu příslušný proděkan a zveřejní je v harmonogramu akademického roku otištěném v Seznamu přednášek pro příslušný rok. 

Státní bakalářské zkoušky se konají po skončení výuky letního semestru (zpravidla v červnu) a po skončení výuky zimního semestru (zpravidla počátkem února). Student má právo na jeden řádný a dva opravné termíny zkoušky nebo její části.

Student se ke skládání bakalářské zkoušky přihlašuje odevzdáním Přihlášky k bakalářské zkoušce. Přihlášku je třeba vyplnit a v řádném termínu podat prostřednictvím podatelny FSV UK na vedení IKSŽ. Student může zkoušku absolvovat, pokud doloží, že splnil všechny povinnosti stanovené studijním programem (včetně praxe v médiích) a odevzdal bakalářskou diplomovou práci. 

Státní zkoušku nelze konat, jestliže oba posudky - oponenta i vedoucího - práci k obhajobě nedoporučují.

Struktura bakalářské zkoušky

Státní bakalářská zkouška je komisionální zkouška s danou strukturou a jí odpovídajícím standardním průběhem. Každá část bakalářské zkoušky se hodnotí samostatně, včetně vypracování bakalářské diplomové práce a její obhajoby. 

Struktura bakalářské zkoušky:

1. obhajoba bakalářské diplomové práce 

2. otázka z historie a současnosti masové komunikace 

3. otázka z teorie a praxe žurnalistické tvorby 

4. otázka z mediálního zaměření (rozhlasová a televizní žurnalistika, psaná a obrazová žurnalistika)

K magisterskému studiu na FSV UK bez přijímacích zkoušek se může uchazeč hlásit 2 roky po složení bakalářské zkoušky, pokud vyhověl podmínkám pro přijetí bez přijímacích zkoušek v roce, kdy bakalářskou zkoušku skládal. Po uplynutí této doby se musí student, chce-li studovat magisterský cyklus, podrobit přijímacímu řízení.

Podrobnosti o zadání, podobě a vypracování bakalářské práce jsou vyloženy dále.

Při obhajobě bakalářské práce, jež je součástí bakalářské zkoušky, musí student:

1. vyložit poslání práce a zdůvodnit, proč si zvolené téma vybral 

2. vysvětlit, jakým způsobem shromažďoval podklady, z čeho rešeršoval a jak získaný materiál třídil a zpracovával 

3. zaujmout stanovisko k posudkům konzultanta a oponenta, případně konzultantů či oponentů bakalářské práce 

4. odpovědět na případné dotazy členů komise či přísedících 

Tematické okruhy pro jednotlivé části bakalářské zkoušky stanoví pedagogové podle svého zaměření. Tematické okruhy jsou průběžně k dispozici na webových stránkách fakulty, v knihovně SVI FSV UK a na sekretariátě IKSŽ.

Bakalářská práce

Zadání bakalářské práce

   Student podle platného harmonogramu školního roku, uveřejňovaného v Seznamu přednášek, odevzdá na sekretariát katedry žurnalistiky IKSŽ (přes podatelnu) žádost o přidělení tématu bakalářské práce, kterou hodlá vypracovat. Žádost se podává na normalizovaném formuláři Přihláška bakalářské práce, který je k dispozici na webových stránkách, případně na sekretariátu katedry žurnalistiky.

   Student požádá buď o přidělení tématu vybraného z témat vypsaných pedagogy, nebo tématu, které formuloval sám (tzv. téma vlastní). V obou případech je nutné požádat o přidělení tématu až po konzultaci s pedagogem, neboť ten musí svým podpisem stvrdit, že bude konzultantem příslušné bakalářské práce. 

   U témat vypsaných pedagogy je třeba vždy konzultovat s pedagogem, který téma vypsal. Většina vypsaných témat je formulována obecně a je nutné je teprve při konzultaci specifikovat do realizovatelné podoby. 

    Pokud se student rozhodne pro téma vlastní, musí do přihlášky uvést ještě jedno náhradní téma, vybrané z vypsaných témat. Při úvahách o vlastním tématu lze studentům doporučit, aby již ve velmi rané fázi konzultovali svůj záměr s pedagogem, jehož odborné zaměření je zamýšlenému tématu blízké.

    Téma je studentovi přiděleno po projednání přihlášky vedením katedry žurnalistiky a vedením IKSŽ, a po jejím schválení a přijetí. 

    Pokud téma nebylo schváleno a přijato, je studentovi vráceno buď k přepracování, pokud nebylo schváleno z formálních důvodů, nebo není přijato vůbec a student musí požádat o téma nové. 

    Přepracované žádosti o přidělení tématu bakalářské práce i nové žádosti musí student předložit k projednání na katedru do 14 dnů ode dne oznámení výsledků schvalovacího řízení.  

    V případě, že se student během zpracovávání tématu rozhodne pro dílčí úpravu tématu práce nebo změnu v názvu práce, musí tak učinit nejpozději 14 dní po začátku semestru, na jehož konci se hlásí k bakalářské zkoušce, formou žádosti o úpravu tezí bakalářské práce, podanou na katedru žurnalistiky IKSŽ.

Formální stránka bakalářské práce

  Smyslem bakalářské práce je prokázat, že student je schopen souvislé odborné samostatné práce.Téma musí zpracovat fundovaně se všemi náležitostmi odborného textu, včetně odkazů a citací.

Doporučený minimální rozsah bakalářské práce:

stať:  nejméně 30 normostran vlastního textu práce. Poznámkový aparát, prameny a literatura se do těchto 30 stran nezapočítávají. 

Závaznou součástí bakalářské práce je úvodní zdůvodnění, proč si student příslušné téma zvolil a jakou metodou v práci postupoval.

   Bakalářská práce musí být stránkována a musí být vybavena obsahem, poznámkovým aparátem (citace a odkazy se řídí platnými normami) a seznamem pramenů a použité literatury.

Bakalářská práce musí dále obsahovat: 

Titulní stranu upravenou v souladu se Vzorem titulní strany bakalářské práce, na níž musí být uveden název práce, jméno autora bakalářské práce, jméno konzultanta práce, jméno odpovídající katedry (podle příslušnosti konzultanta), obor studia, rok a semestr odevzdání bakalářské práce.

Podepsané prohlášení autora bakalářské diplomové práce, že práci vypracoval samostatně.

Bakalářská diplomová práce musí obsahovat kopii schválených tezí (zařazuje se na začátek práce za obsah) a cizojazyčné resumé (zařazuje se na konec práce mezi  Závěr a Seznam použité literatury a mělo by být anglicky, německy, nebo francouzsky). 

Metody zpracování tématu, stejně jako náležitosti bakalářské diplomové práce, je třeba projednávat s příslušným konzultantem.

Podoba a obsah bakalářské diplomové práce se řídí čl. 7 odst. 5 Studijního a zkušebního řádu UK FSV. Z tohoto článku vyplývá, že bakalářskou diplomovou práci je třeba předložit ve dvou kopiích v pevné vazbě, že musí mít náležitosti odborného textu a stanovený rozsah v normostranách (1800 znaků s mezerami na stranu).  Normostranu není třeba dodržovat v konečné grafické podobě práce, počet znaků s mezerami musí však být uveden v prohlášení o původnosti práce. Bakalářská práce musí být vytištěna v písmu Times New Roman nebo Arial o výšce 12, 75-80 znaky s mezerami na řádek a v řádkování 1,5 nebo 2. 
Při uvádění literatury v tezích i v samotné bakalářské práci je doporučena platná norma

ISO 690 – Bibliografická citace. Obsah, forma a struktura. Praha: Český normalizační institut, 1996.

Čmejrková, Daneš, Světlá: Jak napsat odborný text, Praha:LEDA, 1999

Podrobné informace o citačních normách najdete na webových stránkách knihovny fakulty sociálních věd. 

